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1. INTRODUCAO

O Plano Anual de Auditoria e Controle Interno do Poder Executivo
do Municipio de Itapeva (PAACI), para o Exercicio de 2023, tem como
objetivo especificar as atividades, procedimentos e metodologia de
trabalho para a realizagdo de auditorias de acompanhamento:
preventivas e corretivas em todos os o6rgaos do Poder Executivo
Municipal, além de verificagdo in loco e por amostragem.

Os procedimentos e as técnicas de auditoria a serem utilizados
poderdo ser definidas como um conjunto de verificagdes e averiguagdes
que permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para
analisar as informacgdes, com vistas a formulagao e fundamentagao de
opinido do érgdo de Auditoria e Controle Interno (ACI), pertencente a
Controladoria Geral do Municipio (CGM), para posterior conhecimento e
apreciacdo do Conselho do Sistema de Controle Interno do Municipio,
ambos instituidos pela Lei Municipal n® 4.633, de 28 de margo de 2022,

bem como ciéncia ao Prefeito Municipal.
2. FUNDAMENTAGAO

O artigo 31 da Constituicdo Federal (CF), traz em seu caput: “A
fiscalizacdo do Municipio sera exercida pelo Poder Legislativo Municipal,
mediante controle externo, e pelos sistemas de controle interno do Poder
Executivo Municipal, na forma da lei.”

Ainda, na CF, em seu artigo 70, destaca:
Art. 70. A fiscalizagdo contabil, financeira, orczamentaria, operacional e
patrimonial da Unido e das entidades da administragdo direta e

indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagao
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das subvencdes e renlncia de receitas, sera exercida pelo Congresso
Nacional, mediante controle externo, e pelo sistema de controle interno
de cada Poder.
Paragrafo Unico. Prestard contas qualquer pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie ou
administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Unido
responda, ou que, em nome desta, assuma obrigagdes de natureza
pecuniaria.
Por fim, no artigo 74 da CF dispde que os Poderes Legislativo,
Executivo e Judiciario manterdo, de forma integrada, sistema de controle

interno com a finalidade de:
I. avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execugado dos programas de governo e dos orgamentos da Unido;
II. comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgéos
e entidades da administracao federal, bem como da aplicagdo de
recursos publicos por entidades de direito privado;
I11. exercer o controle das operagdes de crédito, avais e garantias, bem
como dos direitos e haveres da Unido;

IV. apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

Outra legislagdo em destaque referente ao Sistema de Controle
Interno, a Lei Complementar n® 101/2000, conhecida com a Lei de

Responsabilidade Fiscal (LRF), destaca:

Art. 59. O Poder Legislativo, diretamente ou com o auxilio dos Tribunais
de Contas, e o sistema de controle interno de cada Poder e do
Ministério Publico fiscalizardo o cumprimento desta Lei Complementar,
consideradas as normas de padronizagdo metodoldgica editadas pelo
conselho de que trata o art. 67, com énfase no que se refere a:

I - atingimento das metas estabelecidas na lei de diretrizes
orcamentarias;

II - limites e condi¢des para realizagdo de operagdes de crédito e

inscricao em Restos a Pagar;
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III - medidas adotadas para o retorno da despesa total com pessoal ao
respectivo limite, nos termos dos arts. 22 e 23;

IV - providéncias tomadas, conforme o disposto no art. 31, para
recondugdo dos montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos
respectivos limites;

V - destinagdo de recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo
em vista as restrigdes constitucionais e as desta Lei Complementar;
VI - cumprimento do limite de gastos totais dos legislativos municipais,
quando houver.

§ 10 Os Tribunais de Contas alertardo os Poderes ou érgdos referidos
no art. 20 quando constatarem:

I - a possibilidade de ocorréncia das situagdes previstas no inciso II do
art. 49 e no art. 99;

II - que o montante da despesa total com pessoal ultrapassou 90%
(noventa por cento) do limite;

III - que os montantes das dividas consolidada e mobiliaria, das
operagdes de crédito e da concessao de garantia se encontram acima
de 90% (noventa por cento) dos respectivos limites;

IV - que os gastos com inativos e pensionistas se encontram acima do
limite definido em lei;

V - fatos que comprometam os custos ou os resultados dos programas
ou indicios de irregularidades na gestdo orgamentaria.

§ 20 Compete ainda aos Tribunais de Contas verificar os calculos dos
limites da despesa total com pessoal de cada Poder e érgédo referido no
art. 20.

§ 3° O Tribunal de Contas da Unido acompanhara o cumprimento do

disposto nos §§ 29, 39 e 49 do art. 39.
Além deste arcabouco juridico, o Controle Interno Municipal deve

obedecer as normas constantes no “Livro III - Do Controle Interno”, da
Instrucdo Normativa TCE-SP n©. 001/2020, bem como a Lei Organica

Municipal e demais legislages especificas.
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No ambito municipal, houve a promulgacdo da Lei Municipal n©
4.633, de 28 de margo de 2022, que “Institui o Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo do Municipio de Itapeva, cria a Controladoria-
Geral do Municipio e da outras providéncias” e a edicdo do Decreto
Municipal n© 12.516, de 15 de junho de 2022, que "Regulamenta Sistema
de Controle Interno do Poder Executivo do Municipio de Itapeva (SCI) e
0o oOrgdo de Auditoria e Controle Interno (ACI), pertencente a
Controladoria Geral do Municipio de Itapeva (CGM), ambos instituidos
pela Lei Municipal n° 4.633, de 28 de marco de 2022 e da outras

providéncias”.
3. FINALIDADE

A finalidade de Controle € de assegurar que a Administracao atue
em consonancia com os principios que lhe sdo impostos pelo
ordenamento juridico, como os da legalidade, moralidade, finalidade
publica, publicidade, motivacdo, impessoalidade.

Neste sentido, o Controle Interno compreende um conjunto de
atividades e procedimentos de controle incidentes sobre o processo de
trabalho da organizacdo com o objetivo de salvaguardar seu patrimoénio,
conferir exatidao e fidelidade nas demonstragdes financeiras, promover
a eficiéncia operacional e encorajar a obediéncia as diretrizes e
legislagdes vigentes.

Neste sentido, entende-se a Auditoria como um elemento de
controle, que tem como finalidade orientar e avaliar os atos de gestdo
praticados.

Sendo assim, a realizacdo das atividades do 6rgao de Auditoria e

Controle Interno (ACI) na Administragdo Publica Municipal tém a
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finalidade precipua de avaliar o cumprimento das unidades executoras
quanto a conformidade dos procedimentos administrativos e/ou normas
aplicaveis ja implementadas no Orgdo Publico, baseadas nos principios
da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem
como, recomendar e sugerir agdes corretivas para os problemas
detectados, cientificando aos auditados da importancia em submeterem-

se as normas vigentes.
4. OBJETIVOS

O Plano Anual de Auditoria e Controle Interno Municipal (PAACI)
tem por objetivos gerais, além dos regulamentos em ambito federal,
estadual e municipal, de:

I - acompanhar e apurar a lisura dos atos administrativos,

principalmente aqueles que importem despesa para 0O erario;

II - garantir com razodvel seguranga a regularidade dos atos de

gestao;

III - avaliar a eficiéncia e o grau de seguranga dos sistemas de

controles internos existentes;

IV - verificar a aplicagdo das normas internas, da legislagao vigente

e das diretrizes tracadas pela Administragdao Publica Municipal,

buscando um maior grau de conformidade dos atos de gestéo;

V - avaliar a eficiéncia, a eficdcia e a economia na aplicagdo e

utilizagdo dos recursos publicos, aperfeigopando a gestdo

administrativa;

VI - verificar e acompanhar o cumprimento das orientagdes

emitidas pelo TCE/SP e Ministério Publico;
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VII - apresentar sugestdes de melhoria apds a execugdao dos
trabalhos, visando a racionalizagdo dos procedimentos e
aprimoramento dos controles existentes e, em ndao havendo,
implanta-los;

VIII - aumentar a transparéncia da gestao cientificando aos

auditados da importancia em submeter-se as normas vigentes.
5. ATIVIDADES DO PAACI

As atividades do PAACI, serao realizadas gradativamente no
decorrer dos meses de 2023, divididas em suas respectivas
Coordenadorias e contemplardo agdes de acompanhamento, avaliagao,

averiguacdo e/ou verificagao, de no minimo, dos seguintes itens abaixo:

5.1 COORDENADORIA DE CONTROLE CONTABIL,
ORCAMENTARIO, FINANCEIRO, PATRIMONIAL E DE APOIO AO
CONTROLE EXTERNO

5.1.1 Gestao Fiscal

a) Publicagbes dos RREQO’s e seus anexos, em até 30 dias apds o
encerramento do bimestre/quadrimestre, de acordo com os art. 52 e
53 da LC n° 101/2000 (LRF);

b) Limites dos gastos com pessoal do Poder Executivo, conforme a LC n°
101/2000 (LRF) - RGF;

c) Limites da Divida Consolidada Liquida, das Garantias e

Contragarantias de Valores e das Operagdes de Crédito do Poder

Executivo, conforme a LC n® 101/2000 (LRF) - RGF;
ﬁ& =
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d)

e)

f)

g)

h)

b))

k)

Cumprimento dos indices minimos e maximos legais com as despesas
do FUNDEB;

Cumprimento da aplicagdo do minimo Constitucional de 25% dos
recursos recebidos no decorrer do exercicio, provenientes de Impostos
e demais transferéncias em despesas com Manutengdo do Ensino;
Cumprimento da aplicagdo do minimo Constitucional de 15% dos
recursos recebidos no decorrer do exercicio, provenientes de Impostos
e demais transferéncias com Acgdes e Servigos Publicos de Saude;
Realizacdo das Audiéncias Publicas em atendimento ao art. 9° § 4° da
LC n° 101/2000 (LRF);

Homologacdes do SICONFI (Sistema de Informagdes Contdbeis e
Fiscais);

Homologacdes do SADIPEM (Sistema de Analise da Divida Publica,
Operacdo de Crédito e Garantias da Unido/Estados e Municipios);
Homologacgdes do SIOPE (Sistema de Informacgdes sobre Orgamentos
Publicos em Educagao);

HomologacgGes do SIOPS (Sistema de Informacgdes sobre Orgamentos
Publicos em Saude);

Regularidade do CAUC - Cadastro Unico de Convénios do municipio,
verificando pendéncias e orientando os departamentos competentes

para a sua regularizagdo;

m)Regularidade no cumprimento dos repasses referente ao Duodécimo

n)

da Cédmara Municipal, bem com a aplicagao dos limites impostos pelo
art. 29-A da Constituicao Federal.
Cumprimento do SIAFIC.
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5.1.2 Obrigacdes ao TCE/SP

a) Cadastro da entidade junto ao TCE/SP;

b) Atendimento a agenda de obrigagdes — Instrugdo Normativa emitida
pelo TCE/SP;

c) Entrega dos dados eletronicos ao Sistema AUDESP (Fase I — Dados
contdbeis e planejamento; Fase II - Acompanhamento da gestao
fiscal; Fase III — Atos de pessoal; Fase IV - Licitagbes e contratos;
Fase V — Repasses ao Terceiro Setor);

d) Entrega de informacdes prestadas junto ao Sistema SisRTS;

e) Entrega das informacGes solicitadas nos "Questiondrios IEGM - Indice
de Efetividade na Gestdo Municipal e IEG-PREV - Indice de Efetividade
da Gestdo Previdenciaria Municipal" do TCE/SP;

f) Entrega das informacdes  no "Questionario de  Obras
Paralisadas/Atrasadas" do TCE/SP;

g) Entrega de outros Questionarios solicitado pelo TCE/SP;

h) Cumprimento da entrega das Prestagdes de Contas Anual do TCE/SP;

i) Cumprimento das RequisicOes, Alertas, Orientagdes, Comunicagdes e
Determinagdes do TCE/SP;

j) Julgamentos das Prestagdes de Contas e Decisdes do TCE/SP sobre os

processos do Poder Executivo Municipal.

5.1.3 Planejamento e Orcamento

a) Elaboracdo das pegas orgamentarias: Plano Plurianual (PPA), Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA);

b) Realizagdo de Audiéncias Publicas durante a fase de
elaboracgdo/proposigao do PPA, LDO e LOA;

c) Realizacdo da programacdo financeira e do cronograma de execugao

mensal de desembolsos;
¥/7& -
10
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d) Cumprimento e a execugdo das metas previstas no PPA, LDO e LOA;
e) Alteracdo das pecas orgamentdrias durante o exercicio vigente: PPA,
LDO e LOA.

5.1.4 Receita e Arrecadacgdo de Tributos Municipais

a) Normatizacdo e regulamentos do Cddigo Tributdrio Municipal:
compatibilidade normativa com as normas nacionais (CTN, Lei
Complementar n® 116/2003, Lei Complementar n°® 123/2006) e
jurisprudéncia dominante dos Tribunais Superiores;

b) Manutencdo da planta genérica municipal;

c) Manutencdo de cadastro imobilidrio: urbano e rural;

d) Manutencdo de cadastro mobilidrio e econémico do municipio:
empresas, profissionais autbnomos e sociedades prestadoras de
Servigos;

e) Controle da decadéncia do langamento dos créditos tributarios;

f) Controle da divida ativa, com inscrigao tempestiva dos contribuintes
devedores e a promocdo da respectiva cobranga, pela via
administrativa e/ou judicial;

g) Controle da prescrigdo da divida ativa regularmente inscrita;

h) Segregacdo entre as fungBes de langamento, arrecadagdo,
fiscalizagdo e contabilidade;

i) Consisténcia entre o valor dos registros do setor de arrecadagao,
tributacdo e divida ativa e os valores registrados na contabilidade;

j) Controle, realizagdo de estudos e normatizagdes para concessdo de
beneficios fiscais;

k) Baixas de impostos e tributos.
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5.1.5 Tesouraria

a) Normatizagdo e regulamentos aplicaveis a concessdao de regime de
adiantamentos e aos pagamentos de didrias;

b) Controle sobre a concessao e prestacao de contas de regime de
adiantamentos e de diarias;

c) Contratagdo e controle de operagbes de crédito, avais e garantias;

d) Boletins de Caixa e Bancos e Conciliagdes bancarias;

e) Controle da arrecadacao de receitas de impostos;

f) Recebimento e execugdo dos recursos recebidos dos Governos
Estadual e Federal, seja através das Transferéncias Constitucionais,
Transferéncias Voluntarias, Convénios e Emendas Parlamentares;

g) Recebimento e execugdo dos recursos proprios oriundos de Multas de
Transito;

h) Obediéncia da ordem cronoldgica de pagamentos.

5.1.6 Contabilidade

a) Registro da execugdo orcamentaria e extraorgamentaria;

b) Existéncia, atualizagdo e adequacgdo dos registros dos Livros ou Fichas
de Controle Orcamentario, do Didrio, do Razdo, do Caixa, dos Boletins
de Tesouraria e dos livros da Divida Ativa, em conformidade com as
normas legais;

c) Obrigatoriedade da guarda dos livros nos arquivos do 6rgdo e, na
existéncia de livros informatizados, se os mesmos estao devidamente
assinados digitalmente, de modo a garantir que os dados ndo sejam
mais alterados;

d) Registro analitico de precatérios, contendo as seguintes informagdes:

data do ajuizamento, numero do precatério, tipo da causa julgada,
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f)

g)

h)

i)

k)

nome do beneficiario, valor do precatorio a ser pago, data do transito
em julgado, nimero e data do empenho e data do efetivo pagamento;
Controle da divida judicial (Precatérios e Requisigao de Pequeno Valor
- RPV) e sua devida contabilizagdo no Balango Patrimonial;

Existéncia e contabilizacdo de parcelamento de precatérios judiciais,
bem como a regularidade dos seus pagamentos.

Existéncia e contabilizacdo de parcelamentos de dividas com o RPPS,
RGPS e FGTS, bem como Certificados de Regularidade com os
respectivos Orgdos;

Geracdo e consolidagdo dos demonstrativos exigidos pela LC n.©
101/2000 (LRF), assim como o controle dos prazos regulamentares
estabelecidos para a sua divulgagdo e remessa ao TCE/SP;
Cumprimento na entrega dos dados eletrénicos ao Sistema AUDESP
(Fase I - Dados contabeis e planejamento; Fase II - Acompanhamento
da gestdo fiscal);

Divulgacdo dos relatérios contabeis, receitas e despesas no Portal da
Transparéncia e/ou sitio eletronico oficial;

Encaminhamento pelo Poder Executivo dos balancetes mensais de
despesa/receitada e da prestagdo de contas anual para a Camara

Municipal.

5.2 COORDENADORIA DE CONTROLE DE MATERIAIS E BENS
PATRIMONIAIS, LICITAGOES E CONTRATOS E DE REPASSES
AO TERCEIRO SETOR

%
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5.2.1 Compras, Licitacoes e Contratos

a) Existéncia de normatizagdo e procedimentos para aquisicdo de bens e
servigos, observados os requisitos legais para realizagdo de licitacdo,
inclusive os parametros para os casos de dispensa e inexigibilidade;

b) Manutengdo de cadastro de fornecedores e controle de precgos sobre
0s principais produtos e servigos consumidos e contratados;

c) Controle dos Processos Licitatérios devidamente formalizados, com os
respectivos registros, documentos, editais, atas, publicagdes,
contratos e possiveis alteragdes contratuais;

d) Execugdo dos contratos celebrados pela Administragdo Municipal,
notadamente com o cumprimento das obrigacdes dos contratados e
designagao do gestor e fiscal de cada contrato;

e) Capacitagao dos gestores e fiscais de contratos;

f) Recebimento de qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou
juridica representacdo contra vicios ou irregularidades licitatorios e/ou
contratuais, nos termos do art. 113, § 1° da Lei n© 8.666/1993;

g) Existéncia de editais em desacordo com as legislagdes vigentes e com
cldusulas restritivas, que afastem possiveis concorrentes;

h) Existéncia de editais que ndo respeitam os termos da Lei
Complementar n® 147/2014, no que pertine a priorizagdo a micro e
pequena empresa;

i) Existéncia da configuragdo de eventuais fracionamentos licitatérios;

j) Existéncia de dispensa de licitagdo e inexigibilidade em
desconformidade com as legislacdes vigentes, bem como a existéncia
de contratacdo direta por emergéncia nao caracterizada;

k) Procedimentos e adequagdo de rotinas dos Editais de Licitagdo das

obras com énfase no art. 21, § 49, da Lei 8.666/93 e em especifico

N

Praca Duque de Caxias, 22 — Centro — Itapeva/SP - Fone: (15) 3526-8020
E- mail: controladoria_geral@itapeva.sp.gov.br

*2

14



MUNICIiPIO DE ITAPEVA

Auditoria e Controle Interno (ACI)

— CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO (CGM) -

a modalidades, fracionamento, regime de execugdo, tipos de
licitagdo e dispensa ou inexigibilidade de licitagao;

I) Cumprimento na entrega dos dados eletrénicos ao Sistema AUDESP
(Fase IV - LicitagBes e contratos) e do Sistema de Seletividade de
Contratos, Atos Juridicos Analogos e Ajustes com o 3° Setor do TCE-
a3

m)Divulgagdo das compras e processos licitatorios no Portal da

Transparéncia e/ou sitio eletrénico oficial.

5.2.2 Repasses ao Terceiro Setor

a) Normatizacdo e procedimentos para planejamento, celebragao,
controle e prestacdo de contas de convénios e parcerias, tanto na
condicdo de concedente de recursos como na de tomador;

b) Fluxo da formalizagdo dos acordos (apreciagdo dos setores técnicos,
juridico e contabil);

c) Capacidade operacional da administragao publica para celebrar
convénios e parcerias, bem como acompanhar as suas respectivas
execugoes;

d) Capacitacdo de fiscais de convénios e gestores de parcerias;

e) Estabelecimento e cumprimento de normatizagdo e procedimentos
para a tomada de contas de convénios e parcerias;

f) Impropriedades detectadas na execugdo de convénios e parcerias;

g) Comprovacdo da vantajosidade para a administragao publica em
firmar a parceria;

h) Planejamento das parcerias com objetivos claros, etapas bem

dimensionadas e se as despesas previstas guardam relagao direta com

o objeto da parceria;

4
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i) Execucdo da parceria, plano de trabalho, cumprimento de metas
fisicas e/ou indicadores, movimentagao financeira e comprovante de
despesas;

j) Controle das entidades impedidas pelo Tribunal de Contas, pelo Poder
Judicidrio ou penalizadas para realizar parcerias;

k) Entrega de informagdes prestadas junto ao Sistema SisRTS, relativas
a todos os repasses financeiros ao Terceiro Setor efetuados por meio
de contratos de gestdo, termos de parceria, termos de colaboragdo,
termos de fomento, convénios, auxilios, subvengdes, contribuigdes,
efetuados no exercicio anterior;

) Cumprimento na entrega dos dados eletrénicos ao Sistema AUDESP
(Fase V — Repasses ao Terceiro Setor);

m) Divulgacdo individualizada dos processos para Repasse ao Terceiro
Setor no Portal de Transparéncia e/ou sitio eletréonico oficial do
municipio, conforme legislacao vigente;

n) Divulgagdo dos processos em sitio eletronico oficial da entidade que
formalizou parceria com a Municipalidade, conforme legislagdo

vigente.

5.2.3 Patrimonio e Almoxarifado

a) Registro, controle e inventdrio de bens méveis e imoveis;

b) Controle e designagdo de responsavel para a guarda e administragao
dos bens moveis e imdveis;

c) Existéncia de normatizagdo e procedimentos de depreciagdo e de
valorizagcdo para bens moveis e imoveis;

d) Controle e procedimentos para alienagdo, transferéncia e cessdao de

va

bens;
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e) Existéncia de cobertura de seguro para bens moveis e imoveis de
maior valor;

f) Existéncia de normatizagdo e regulamentos para os casos de extravio
e furto de bens;

g) Operacionalizagdo dos Almoxarifados, com os controles de entrada e
saida de materiais, estoques minimos e validade dos materiais;

h) Existéncia de sistema de seguranga e vigilancia para os locais de

armazenamento.

5.3 COORDENADORIA DE CONTROLE DA GESTAO
ADMINISTRATIVA, DE RECURSOS HUMANOS E DE ESTUDOS,
NORMATIZACAO E CAPACITAGAO

5.3.1 Recursos Humanos

a) Normatizagdo do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e Plano
de Carreira, Cargos e Salarios;

b) Existéncia de cadastro atualizado de pessoal dos servidores publicos
municipais, inclusive os afastados, cedidos e contratados
temporariamente;

c) Controle dos processos de admissao, exoneracdo e aposentadoria de
servidores publicos municipais;

d) Controle dos processos de afastamento e cessdao com ou sem onus a
Municipalidade de servidores publicos municipais;

e) Controle dos processos de acumulo de cargo de servidores publicos
municipais;

f) Controle na realizagdo de concursos publicos/processos seletivos, com
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g) Controle dos registros que se relacionem com a folha de pagamento
de pessoal, bem como administrar as retengdes legais pertinentes;

h) Controle sobre concessao de vantagens pessoais, direitos e adicionais
a remuneracdo dos servidores publicos municipais;

i) Controle de registro de frequéncia dos servidores publicos municipais;

j) Cumprimento das legislagbes de Saude e Segurancga do Trabalhador,
em conformidade com as legislacdes vigentes;

k) Programas de avaliagdo de desempenho dos servidores publicos;

|) Existéncia de capacitacdo e treinamento de servidores publicos,
conforme a demanda das unidades administrativas;

m)Realizagdo de contribuicdo previdencidria (patronal/servidor), seja
para o Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS) ou para o Regime
Geral de Previdéncia Social (RGPS);

n) Existéncia de parcelamentos de dividas com o RPPS, RGPS e FGTS,
bem como Certificados de Regularidade com os respectivos Orgdos.

0) Entrega dos dados eletronicos ao Sistema AUDESP (Fase III - Atos de
pessoal e do Sistema de Controle de Admissao e
Aposentadoria/Pensao (SisCAA);

p) Divulgagdo da remuneragao individualizada e detalhada do agente
publico municipal (ativo), no Portal de Transparéncia e/ou sitio

eletronico oficial.

5.3.2 Educacao

a) Planejamento e gerenciamento do ensino infantil e fundamental no
municipio mediante formulagao de planos e diretrizes;

b) Cumprimento das Metas e Estratégias dos Planos de Educacgao;

c) Cumprimento das Metas do Indice de Desenvolvimento da EducagéoJ(
Basica (IDEB);

=
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d) Gerenciamento das agdes voltadas para oferecimento de merenda
escolar (aquisicdo, armazenamento, preparagao e fornecimento);

e) Gerenciamento das agdes voltadas para oferecimento de transporte
escolar;

f) Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB - ato
de nomeagdo dos membros, composigao em conformidade com a
legislagdo especifica, funcionamento/ regularidade das reunies,
qualidade das informagdes prestadas, parecer sobre as contas a
serem encaminhadas ao TCE/SP, incluindo a aplicagdo dos 70% e
90%;

g) Conselho Municipal de Educagdo - ato de nomeagdo dos membros,
composicdo em conformidade com a legislagdo especifica,
funcionamento/regularidade das reunides, qualidade das
informacg0Oes prestadas;

h) Conselho de Alimentagdo Escolar - ato de nomeagdo dos membros,
composicdo em conformidade com a legislagdo especifica,
funcionamento/regularidade  das reunifes, qualidade das

informagdes prestadas.

5.3.3 Saude

a) Planejamento e gerenciamento das agSes publicas de saude no
municipio;

b) Existéncia de regulamentagdo de normatizagdo e procedimentos
voltados para a execucdo das agles publicas de saude para as
unidades de atendimento municipais;

c) Distribuicdo e controle de medicamentos e de material médico-

clinico (aquisicdo, armazenamento e fornecimento);
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d) Existéncia de normatizagdo aplicaveis a destinacdo de residuos (lixo
hospitalar);

e) Conselho Municipal de Saude, notadamente no que diz respeito a
participacdo nas esferas obrigatérias - ato de nomeagdo dos
membros, composicgao em conformidade com a legislacdo
especifica, funcionamento/regularidade das reunides, qualidade das
informagdes prestadas, parecer sobre as contas a serem
encaminhadas ao TCE/SP;

f) Rotina de comparecimento e do cumprimento da jornada de
trabalho dos profissionais da saude do quadro de servidores
publicos e, especialmente, dos terceirizados;

g) Condigdes de salubridade e da estrutura dos imodveis sede de
unidades de saude;

h) Central de Regulagao Municipal, a fim de aferir a regularidade e
respeitabilidade das filas para consultas especializadas e

encaminhamentos para leitos hospitalares.

5.3.4 Assisténcia Social

a) Existéncia de normatizacdo e procedimentos voltados para a
execucgao das acoes de bem-estar social e prestagao de atendimento
na esfera da assisténcia social;

b) Planejamento e gerenciamento de acdes voltadas para politicas
publicas na area do bem-estar social;

c) Existéncia de cadastro atualizado para controle no atendimento a

beneficidrios das agdes de assisténcia social.
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5.3.5 Administracao em Geral

a) Normatizacdo e regulamentos das atribuigbes e competéncias dos
Unidades Administrativas/Executoras da Administragdo Publica
Municipal;

b) Estrutura administrativa e organizacional, verificando seus processos,
sua eficiéncia administrativa e compatibilizagdo com os diplomas
legais;

c) Gerenciamento da execugdo dos contratos de prestagdo de servigos
terceirizados;

d) Normatizacdo e procedimentos para o controle dos gastos e rateios
com telefonia, energia elétrica, dgua e outros custos fixos;

e) Gerenciamento e controle do uso da frota de veiculos e de outros
equipamentos;

f) Controle nas manutengdes preventivas/corretivas em veiculos e
equipamentos, bem com a existéncia de controles de pegas e pneus
utilizados;

g) Controle de abastecimento, bem como do consumo de combustiveis e
de quilometragem percorrida;

h) Existéncia de normatizacdo e procedimentos de seguranga fisica e
l6gica de equipamentos (hardware), sistemas informatizados
(software), dados e informagoes;

i) Cumprimento das obrigagdes do Poder Executivo existentes na Lei
Orgénica Municipal,;

j) Normatizagdo de procedimentos quanto ao planejamento, execugao
(elaboragdo), fiscalizagdo e recebimento de obras publicas;

k) Capacitagdo, competéncia e regularidade do exercicio da atividade

dos profissionais técnicos envolvidos no planejamento, execugao,
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fiscalizagdo e recebimento do setor ou 6rgao responsavel por obras
publicas;

) Entrega das informagdes no "Questiondario de Obras
Paralisadas/Atrasadas" e da Ferramenta de Anadlise de Risco de
Obras (FARO) do TCE/SP;

m)Normatizagdo e regulamentos relacionados a Lei de Acesso a
Informagdo e Servigo de Informagao ao Cidadao, de forma eletrdnica
e presencial;

n) Funcionamento do Servico de Informacdao ao Cidadao (SIC) e

Ouvidoria, de forma eletrbnica e presencial.
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6. CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES

EXERCICIO 2023
ATIVIDADES DO PAACI
01 (02 |03 |04 |05 |06 {07 |08 |09 |10 |11 | 12
COORDENADORIA DE CONTROLE CONTABIL, ORCAMENTARIO, FINANCEIRO,
PATRIMONIAL E DE APOIO AO CONTROLE EXTERNO
Gestdo Fiscal X X X X X
Obrigagdes ao TCE/SP X X X X X X X X X X X
Receita e Arrecadagao de
X X X X X
Tributos Municipais
Planejamento e
X X X X X X
Orgamento
Tesouraria X X X X X
Contabilidade X X X X X X
COORDENADORIA DE CONTROLE DE MATERIAIS E BENS PATRIMONIAIS,
LICITACOES E CONTRATOS E DE REPASSES AO TERCEIRO SETOR
Compras, Licitagdes e
X X X X X X
Contratos
Repasses ao Terceiro
X X X X X
Setor
Almoxarifado e
. X X X X X
Patrimonio
COORDENADORIA DE CONTROLE DA GESTAO ADMINISTRATIVA, DE RECURSOS
HUMANOS E DE ESTUDOS, NORMATIZAGAO E CAPACITACAO
Recursos Humanos X X X X X X
Educacao X X X
Saude X X X
Assisténcia Social X X X
Administracao em Geral X X X X X
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7. DISPOSICOES FINAIS

O PAACI é um plano de acdo, aderente a legislacdo aplicdvel e as
orientacdes emanadas pelos érgdos de controle, elaborado pelo 6rgdo de
Auditoria e Controle Interno (ACI), pertencente a Controladoria Geral do
Municipio (CGM), com base nos riscos aferidos e de forma a priorizar a
sua atuagao preventiva.

Seu rol de atividades ndo € fixo, podendo sofrer alteragdes em
fungdo de fatores imprevisiveis ou supervenientes, podendo ele ser
alterado, suprimido em parte ou ampliado em fungdo de fatores externos
ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua execugao no
Exercicio avaliado.

Ademais, a definicdo de diretrizes e areas de fiscalizagdo prioritarias
ndo impedird a realizagdo de fiscalizagdes fora do escopo tragadc no
respectivo Plano.

O PAACI serda constantemente aperfeicoado no decorrer do
exercicio de 2023 e de acordo com a estruturagao de pessoal do

respectivo érgao.

Itapeva, 01 de dezembro de 2022.

»! 6 APINGUES VALERIO
‘\

Controlador e- al do Municipio
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DESPACHO

APROVAMOS o Plano Anual de Auditoria e Controle Interno para o Exercicio de
2023,

Itapeva, 21 de dezembro de 2022.

S ,
CIBELE FRA ‘ 0 DOMINGUES VALERIO
Controlador Geral icipio/Presidente do CSCI

DANDARA DH(MIVEIRAUSUSKY DE CAMARGO

Corr geor Geral do Municipio

W
C
MICHELE RODRIGUES DE SOUZA

Ouvidor Geral do Municipio

£ Ao,

JOAO ANTONIO DE ALMEIDA JUNIOR

ntrole Interno/Secretario Executivo do CSCI

Agente de



