PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPEVA

SECRETARIA DE OBRAS E SERVIGOS
CNPJ N 46.634.358/0001-77

PORTARIA SMOS n2 006/2025, 24 DE SETEMBRO DE 2025

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a transparéncia administrativa, a
responsabilizacdo individual e a rastreabilidade dos documentos produzidos no
ambito da Secretaria Municipal de Obras e Servicos, de modo a garantir maior
seguranca juridica, organizacao e eficiéncia nos processos internos;

CONSIDERANDO ainda que a identificacdo do responsavel pela elaboracao dos atos
administrativos constitui medida essencial para a adequada gestao publica,
possibilitando a verificacdo da autenticidade, a clareza na tramitacdo dos expedientes
e o fortalecimento do principio da publicidade, que norteia a Administracao
Municipal;

O SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS DO MUNICIPIO DE ITAPEVA/SP,
no uso de suas atribuicdes legais e nos termos da Secao IX, artigos 71 e 72 da Lei
Organica do Municipio, RESOLVE:

Art. 12, Fica obrigatorio em todos os oficios e folhas de informagao produzidas no
ambito da Secretaria Municipal de Obras e Servicos, constar nome e assinatura do
servidor que o produziu, mesmo aqueles que necessitam da assinatura do secretario,
o qual assinara conjuntamente.

Art. 22, Excetua-se somente os oficios, despachos, folhas de informacdao e demais
documentos emitidos diretamente do gabinete do secretario.

Art. 32. A regra se aplica a todos os servidores publicos municipais lotados , inclusive
aqueles contratados e tempordrios, tais como estagiarios, jovens
aprendizes, dentre outros.

Art. 42, Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Itapeva, 24 de setembro de 2025.
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